Stagiaire

Chet de Projet Solidaire H/F

HOSTEL DU PERE PEDRO

MADAGASCAR

L'Hostel du Pere Pedro a pour but la eréation d'un hotel-école solidaire au
sein d'un village de l'association humanitaire malgache Akamasoa. Le
projet a 4 objectifs : apporter aux jeunes une formation hoteliere et
culinaire, créer de T'emploi, mettre en avant le savoir-faire malgache a
travers 'artisanat et apporter des revenus pérennes a Akamasoa. Akamasoa
apporte une ¢ducation, un logement et un métier a plus de 35 000
malgaches.

En tant que Coordinateur de ce projet solidaire d'Hotel-école, vous serez
en charge de :

1. Gestion administrative et financiere

e Levée de fonds

* Prospection de nouveaux donateurs (Publics et Privés)

* Rendez-vous/Visioconférences présentation du  projet, suivi des
démarches et des pistes.

*  Remplir les dossiers de demandes de subvention.

* Relancer les promesses de dons

e Suivi financier

* Tenir a jour le dossier Excel des dons

* Tenir ajour le dossier Excel du Budget Prévisionnel

* Deébloquer les fonds aupres de notre fondation partenaire

* Faire la demande de solde de subvention aupres de la Région ile de
France.

2. Marketing & Communication

* Relation avec les donateurs : Entretenir le lien et les tenir informés
(invitation aux évenements, envoi de cartes de voeux, newsletter etc.)

* Site de réservation @ Gestion avec la responsable e-commerce

* Partenaires commerciaux @ Prospection de nouveaux partenaires
locaux pour gagner en visibilit¢. Entretenir le lien avec les partenaires
existants.

*  Réscaux sociaux : Instagram, Linkedin, Facebook

3. Suivi Opérationnel et Technique

¢ Suivi opérationnel : Recherche de fournisseurs locaux et négociation
des prix. Gestion des ressources humaines. Mise en place du Booking
Engine et du PMS.

* Suivi Travaux : Suivi de chanticr, réunions, rédaction des comptes-
rendus. Gestion de l'adduction d'eau ct d'¢lectricité.

Bac +3 minimum hotellerie, tourisme, management, développement

De l'expérience dans I'humanitaire ou dans le domaine associatif serait un
plus

Une connaissance de Madagascar scrait un plus mais n'est pas obligatoire

Maitrise de Word & Excel requise



